
TUPOKSI KEPALA SEKSI PELAYANAN DAN KESEJAHTERAAN 

Kepala Seksi Pelayanan dan Kesejahteraan 

1. Mengumpulkan dan menganalisa segala informasi dan data sebagai bahan 

untuk menyusun Peraturan Nagari, Peraturan Wali Nagari dan Keputusan Wali 

Nagari di bidang pembangunan; 

2. Mengkoordinir perencanaan, pelaksanaan dan pengendalian pembangunan 

nagari bersama Lembaga Pemberdayaan Masyarakat Nagari (LPMN) dan 

lembaga-lembaga kemasyarakatan lainnya; 

3. Membantu Wali Nagari dalam berkoordinasi dengan unit kerja Pemerintah 

dalam pembangunan nagari; 

4. Membuat laporan pertanggungjawaban keuangan untuk kegiatan-kegiatan yang 

dilaksanakan dalam APB Nagari. 

5. Membantu Wali Nagari dalam melakukan kegiatan pendidikan dasar dan 

pendidikan luar sekolah di nagari; 

6. Membantu Wali Nagari dalam melakukan kegiatan di bidang kesehatan dan 

keluarga berencana; 

7. menyiapkan bahan untuk kepentingan perencanaan peningkatan pengentasan 

kemiskinan; 

8. mencatat dan menginventarisasi permasalahan kebudayaan, Pemuda dan 

Olahraga serta wisata di nagari; 

9. menyiapkan bahan untuk kepentingan perencanaan peningkatan kebudayaan, 

Pemuda dan Olahraga serta wisata;Dan   

10. lain-lain sesuai permintaan Wali Nagari dan/atau Sekretaris Nagari. 


